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Association d'éducation populaire et entreprise de
léconomie sociale et solidaire, la Ligue de
lenseignement des Bouches-du-Rhéone est une
équipe engagee au quotidien pour faire vivre les
valeurs de solidarite, citoyenneté et laicité dans le
cadre des multiples activités et projets a dimensions
sociale et eéducative.

Rejoignez le mouvement !

Nous recherchons une personne pour venir en renfort
administratif au sein de notre Secrétariat Général.
Vos missions seront notamment:

* Accueillir, renseigner et orienter les usagers

o Gérer le standard teléephonique

e Gerer le courrier (collecte, tri,
classement..)

¢ Procéder a l'archivage des documents

« Etre force de proposition pour améliorer le quotidien
du service

distribution,

Votre profil

Formation / Expérience
¢ Niveau Bac minimum
¢ Une expérience est souhaitée sur un poste similaire
* Maitrise du pack office

Compeétences
¢ Grande rigueur et attention du détail
¢ Capacite a collaborer avec une equipe
¢ Adaptabilite
¢ Gestion du stress

¥

Notre engagement

» Vous travaillerez dans le domaine associatif tout en
deéveloppant vos compétences professionnelles au
sein d'une equipe pluridisciplinaire et conviviale.

+ Nous vous accompagnerons au quotidien dans vos
missions tout en vous laissant autonome

* Vous participerez activement a la vie de la Fédération
et vous développerez votre réseau

» Vous rejoindrez une equipe de 800 salaries engages
au quotidien pour former les citoyens de demain

Condlitions

Lieu de travail
Siege 13005—Marseille
192 Rue Horace Bertin

Contrat
CDD contrat PEC/CAE de 12 mois (eligibilite a verifier
auprés de votre conseiller France travail)

Temps de travail hebdomadaire : 21h
Lundi, mardi, jeudi: 8h30 a 12h30 - 14h00 a 17h00

Salaire mensuel brut : 1 191€
e CNN:ECLAT -C 285
¢ 6 semaines de conges payes
e Tickets restaurant
e CSE

Envoyer votre candidature a
recrutement@laligue13.fr
en précisant Uintitulé du poste
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