
Offre d'emploi
CHARGÉ·E DE GESTION RH

Association d’éducation populaire et entreprise
de l’économie sociale et solidaire, la Ligue de
l’enseignement des Bouches-du-Rhône est une
équipe engagée au quotidien pour faire vivre les
valeurs de solidarité, citoyenneté et laïcité dans le
cadre des multiples activités et projets à
dimensions sociale et éducative.

Rejoignez le mouvement !

Missions
Dans le cadre d'une réorganisation nous recherchons une
personne pour renforcer notre équipe sur la paie et
l'administration du personnel. Vous rejoignez notre
équipe RH composée de 11 personnes et vos missions
seront les suivantes:

Réaliser le suivi administratif et contractuel de chaque
collaborateur de son intégration à son départ de
l’Association (contrats, DPAE, visites médicales,
affiliations mutuelle, ...)
Accueillir les salariés et répondre au demandes
diverses
Prendre en charge un portefeuille de salariés:
Saisir les éléments variables de paie, édition des
bulletins, vérifications diverses
Assister les gestionnaires de paie dans le suivi
administratif de la paie
Assurer la gestion administrative des arrêts maladie,
congés payés, dossiers de prévoyance et de mutuelle 

Des missions RH plus généralistes pourront vous être
confiées selon votre profil.
 

Profil idéal
Diplôme/Expérience

Bac +3 min. souhaité dans les RH
Vous êtes rigoureux.se, vous avez le sens de
l'organisation, vous avez envie d'apprendre.
La connaissance de la paie n'est pas indispensable mais
vous devez impérativement avoir une première
expérience dans l'administration du personnel et une
appétence pour les chiffres et la rigueur de la paie.

Le petit + qui fera la différence:
Une lettre de motivation

Envoyer votre candidature à
recrutement@laligue13.fr 
en précisant l’intitulé du poste.
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Conditions
Lieu de travail Siège 13005—Marseille
 

Contrat CDI à pourvoir dès que possible

Temps de travail hebdomadaire : 35h
 

Salaire mensuel brut : 2250€
CNN : ECLAT - E325
6 semaines de congés payés
Tickets restaurant
CSE

Notre engagement
Vous travaillerez dans le domaine associatif tout
en développant vos compétences
professionnelles au sein d‘une équipe
pluridisciplinaire et conviviale.
Nous vous accompagnerons au quotidien dans
vos missions tout en vous laissant autonome
Vous participerez activement à la vie de la
Fédération et vous développerez votre réseau
Vous rejoindrez une équipe de 800 salariés
engagés au quotidien pour former les citoyens de
demain


