Offirre d'emploi

DIRECTEUR-RICE ACM ADJOINT-E/
ACCOMPAGNATEURRICE LAEP

T

laligue de 4
I'enseignemen

FEDERAT!ON |
BOUCHES-DU-RHONE

Association d'éducation populaire et acteur de
'économie sociale et solidaire, la Ligue de
'enseignement des Bouches-du-Rhone, c'est une
équipe engagee au quotidien pour faire vivre les
valeurs de solidarité, citoyennete et laicite dans le
cadre des multiples activités et projets a
dimensions sociale et éducative.

Rejoignez le mouvement !

Leposte

Vos missions principales seront :

Assurer l'organisation et la direction adjointe de
l'accueil de loisirs et l'animation de 'ACM peéri scolaire
sous la responsabilite de la Directrice ACM
Accompagner les familles/enfants sur le Lieu Accueil
Enfants Parents (LAEP) sous la responsabilité de la
reférente familles

Accomplir les taches administratives relatives aux
accueils, a la tenue des registres et documents
obligatoires,

Garantir le respect des consignes de securite relatives
aux personnes et aux biens

Participer aux différents évenements organises par
l'association
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Votre profil

BPJEPS LTP obligatoire
Permis B requis

Vos compétences

Maitrise des outils bureautiques et numeriques
(ordinateur, pack office, réseaux sociaux)
Maitrise des techniques d'animation, de
communication et de pédagogie

Aptitude et experience en animation d'eéquipe
Maitrise des écrits

Capacite d'organisation et de rigueur dans le travail
Esprit d'initiative

Bon relationnel et expérience du travail d'equipe
Sens aigu de l'écoute, qualités relationnelles

Condlitions

Lieu de travail
Maison Pour Tous/ Centre social la Corderie
33 boulevard de la Corderie 13007

Contrat
CDI de 35h, poste a pourvoir dés que possible

Salaire mensuel brut
1087€

Avantages
e 7 semaines de conges payes
o CSE
e Titres restaurant

Envoyez votre candidature avant le 10 janvier 2024 a
coordinationenfancejeunesse@laligue13.fr en
précisant lintitulé du poste
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Votre cjuotidien

Pole pécdlagogicjue

Contribuer, avec la direction de 'ACM a l'élaboration, au
suivi et a l'évaluation du projet pédagogique

Animer les différents groupes maternels et primaires
Etablir les programmes d'activités pour chaque période
d'accueil et participer a leur diffusion avec l'equipe
d'animation

Animer les temps d'animation sur le LAEP et les
dispositifs périscolaires (ACM du soir)

Réserver et préparer les prestations d'activités

Préparer et commander la restauration collective
Gestion du materiel pedagogique (commandes, gestion
des stocks..)

Coordinationcles écuipes

Animation des reunions d'équipes d'animateur.trices en
lien avec la directrice ACM

Animation et évaluation des animateurs en lien avec la
direction ACM

Recrutement des animateurs

Remplacement des absents

Participation aux réeunions d'equipe du centre

Partenariats

Mobiliser le partenariat avec les écoles du secteur afin de
développer les actions enfance dans le cadre du plan
mercredi et du PEDT

Travailler en collaboration étroite avec les equipes
pédagogiques et les personnels des écoles du territoire

Administratif

Effectuer les deéclarations et formalités Jeunesse et
Sports en lien avec la Direction ACM

Gérer le budget et la régie

Effectuer les états de présence des animateurs

Effectuer les inscriptions

Effectuer la saisie informatique en base de donneées des
présences des enfants et le Suivi des frequentations
(SALJ et PSO CAF)

Tenir a jour les dossiers des enfants

Veillez a la mise en place des consignes de securité et
affichage obligatoire

Communication

¢ Mettre en place des reunions d'information a destinatio
des familles

o Diffusion des plannings d'activiteés aupres des familles ¢
des partenaires

¢ Gestion des réeseaux Facebook, Instagram..de 'ACM




